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Die Stadtgemeinde Attnang-Puchheim schreibt gemaR §§ 8 und 9 06. Gemeinde-Dienstrechts- und
Gehaltsgesetz 2002 folgende Stelle aus:

SACHBEARBEITER MELDEAMT(M/W/D)

im Stadtamt Attnang-Puchheim, Entlohnung im Vertragsbedienstetenverhdltnis, Funktionslaufbahn
GD 18.5 Sachbearbeiter, Grundgehalt € 2482,80 monatlich brutto (Vordienstzeitenanrechnung
moglich)

BeschéftigungsausmaR: 40 Wochenstunden Vollbeschéaftigung ODER
20 Wochenstunden mit Arbeitsplatz-Sharing, Dienst tageweise;
Dienstantritt: ab Oktober 2023 / November 2023

Dienstverhaltnis befristet als Karenzvertretung

Aufgabenbeschreibung (auszugsweise):

e Fiihrung und Betreuung Melde- und Wahlerevidenz, ZMR und LMR;

e Mithilfe bei Bundes-, Landes- und Kommunalwahlen, Volksbegehren, Volksabstimmungen,
Volksbefragungen;

Ausstellung Meldebestatigungen und Strafregisterbescheinigungen;

Abwicklung Passwesen;

Mithilfe Ferienspal3;

Erteilung von Meldeauskiinften;

Abwicklung Touristikstatistik;

Betreuung des Wirtschaftsausschusses als Schriftfihrer;

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

e psterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. Staatsbiirgerschaft zu einem EU-Mitgliedsstaat;
e personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fiir die vorgesehene Verwendung;

e Mannliche Bewerber miissen den Prasenz- oder Zivildienst abgeleistet haben;

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:
e Abgeschlossene Biiro- oder Verwaltungsausbildung bzw. gleichwertige Berufserfahrung
(unbedingte Aufnahmevoraussetzung);
e gute EDV-Kenntnisse;
e sehr gute Deutschkenntnisse;
kommunikativ, kontaktfreudig und engagiert;
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Auswahlverfahren bei mehreren Bewerbern:
Vorauswabhl, evt. Bewerbungstest, Vorstellungsgespriach beim Personalbeirat;

Bewerbungen sind mittels Bewerbungsbogen, welcher beim Stadtamt Attnang-Puchheim (Amtsleitung

bzw. Info-Stelle) aufliegt und auch im Internet unter www.attnang-
puchheim.at/Stellenausschreibungen abgerufen werden kann, bis spdtestens

Freitag 22. September 2023 beim Stadtamt Attnang-Puchheim, Rathausplatz9, 4800 Attnang-
Puchheim, stadtamt@attnang-puchheim.ooe.gv.at einzubringen.

Der Biirgermeisteri. V.
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Vizebiirgerndeister Konsulent
Ernst Ennsberger
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